Zakacznik do zarzadzenia

nr 23/2012 z dnia 30.04.2012r.
Dyrektora Powiatowego

Urzedu Pracy w Wodzistawiu SI.

REGULAMIN
w sprawie warunkow i trybu dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego.

Regulamin okresla szczegdlowe zasady przyznawania refundacji za srodkéw Funduszu Pracy kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego i jest tworzony na

podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity
Dz. U. z 2008r. nr 69 poz. 415 z pozn. zm.),;

2. Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz.U. z dnia 26.04.2012r. poz. 457);

3.

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej
(Dz.U. z 2007 r. Nr 59 poz. 404 z pozn. zm.);

ROZDZIAYL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Starosta ze srodkow Funduszu Pracy moze zrefundowac:

1) podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza,

2) producentowi rolnemu, o ktérym mowa w art. 46 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

3) niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole, o ktérych mowa w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz 2572 z pdzn.zm.),
zwanym dalej odpowiednio ,,przedszkolem” 1 ,,szkotq”
- koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,
w wysoko$ci ustalonej w umowie nie wyzszej jednak niz 6-Krotne przecigtne
wynagrodzenie obowiazujace na dzien zawarcia umowy z podmiotem, przedszkolem,
szkota lub producentem rolnym.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty - Dyrektor Powiatowego

Hw

Urzedu Pracy w Wodzistawiu Slaskim.

§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
StaroS$cie - oznacza to dziatajacego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Wodzistawiu Slaskim;
Komisji - oznacza to komisj¢ do spraw opiniowania wnioskéw o przyznanie refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;
Urzedzie - 0znacza to Powiatowy Urzad Pracy w Wodzistawiu Slaskim;
Bezrobotnym - oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia

2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. nr 69
poz. 415 z pozn. zm. ),



10.

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. nr 69 poz. 415
zZ pozn. zm.);

Podmiocie — oznacza to podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu
przepisOw ustawy o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej (Dz.U.z 2010 r. nr 220 poz. 1447
Z pOzn. zm.);

Przecigtnym wynagrodzeniu - oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa Gloéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”,
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227, z p6zn. zm.);
Umowie o refundacj¢ - nalezy przez to rozumie¢ umowg zawarta pomigdzy Starosta,

w imieniu, ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy a podmiotem, przedszkolem,
szkota lub producentem rolnym,;

Refundacji — oznacza to koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego;

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci (Dz.U. z dnia 26.04.2012r. poz. 457);

ROZDZIAL 11

WARUNKI PRZYZNAWANIA PODMIOTOWI , PRZEDSZKOLU, SZKOLE LUB
PRODUCENTOWI ROLNEMU REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB

DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY DLA SKIEROWANEGO BEZROBOTNEGO

1.

4.

§3

Refundacja dokonywana podmiotowi ze srodkéw Funduszu Pracy, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 lit.
a, stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem Komisji
(WE) nr 1998/2006”, albo pomoc de minimis w rybotéwstwie, w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i
88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotowstwa i
zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, str. 6),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 875/2007”, w zakresie przetworstwa lub
wprowadzania do obrotu produktéw rybolowstwa, i sa udzielane zgodnie z przepisami tych
rozporzadzen, z wytaczeniem srodkoéw przyznawanych w zakresie krajowego transportu 0sob
taksdwkami.

Refundacja dokonywana producentowi rolnemu stanowi pomoc de minimis w sektorze produkcji
rolnej w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia
2007 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis

w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 337 z dnia 21.12.2007, str.35) i jest udzielana zgodnie
z przepisami tego rozporzadzenia.

Refundacja dokonywana przedszkolu lub szkole stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu
przepisow rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis, i jest udzielana zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia; w przypadku gdy refundacja jest przyznawana jako wsparcie finansowe

z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.

o0 systemie ‘o$wiaty — nie stanowi pomocy de minimis.

Refundacji nie dokonuje sig, jezeli tacznie z inna pomoca ze Srodkow publicznych, niezaleznie od



jej formy 1 zrodta pochodzenia, w tym ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
udzielona w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie
dopuszczalnej intensywno$ci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

§ 4

Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy

dla skierowanego bezrobotnego moze ztozy¢ do Starosty wilasciwego ze wzgledu na siedzibe

tego podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, albo ze wzgledu na miejsce
wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego wniosek w sprawie udzielenia

z Funduszu Pracy refundacji, zwany dalej ,,wnioskiem o refundacje¢” okreslajacy:

1) oznaczenie podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, w tym:

nazwg lub imig i nazwisko, w przypadku osoby fizyczne;j,

adres siedziby albo adres miejsca zamieszkania,

numer ewidencyjny PESEL, w przypadku osoby fizycznej,

numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym podmiotow gospodarki

narodowej (REGON), jezeli zostat nadany,

e. numer identyfikacji podatkowej (NIP),

f. date rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci,

g. symbol podklasy rodzaju prowadzonej dzialalno$ci okreslony zgodnie z Polska
Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),

h. oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci

2) liczbe wyposazonych lub doposazonych stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych;

3) kalkulacj¢ wydatkow na wyposazenie lub doposazenie dla poszczegdlnych stanowisk

pracy i zrodta ich finansowania;

4) wnioskowana kwote refundacji;

5) szczegotowa specyfikacje wydatkow dotyczacych wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy, w szczego6lnosci na zakup srodkoéw trwatych, urzadzen, maszyn, w tym
srodkow niezbednych do zapewnienia zgodnosSci stanowiska pracy z przepisami
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii;

6) rodzaj pracy, jaka bgdzie wykonywana przez skierowanego bezrobotnego;

7) wymagane kwalifikacje, umiejgtnosci i do§wiadczenie zawodowe niezbedne
do wykonywania pracy, jakie powinien posiada¢ skierowany bezrobotny, okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 5 ustawy;

8) proponowana forme zabezpieczenia zwrotu refundacji, o ktorej mowa w § 9;

9) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, przedszkola, szkoty lub
producenta rolnego;

oo o

2. Przed zaopiniowaniem wniosku moze zosta¢ przeprowadzona wizja lokalna w miejscu
w ktorym planowane jest utworzenie nowego stanowiska pracy.

§5

Do wniosku o refundacj¢ podmiot, przedszkole lub szkota dotacza o§wiadczenia o:

1) niezmniejszaniu wymiaru czasu pracownika i nierozwiazaniu stosunku pracy
z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez podmiot, przedszkole lub
szkotg badZ na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw
w okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku oraz
w okresie od dnia zlozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji;

2) prowadzeniu przez podmiot dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisow
0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, przez okres 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, z tym ze do wskazanego okresu prowadzenia
dziatalnosci nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku
przedszkola i szkoty — prowadzeniu dziatalno$ci na podstawie ustawy z dnia 7 wrze$nia



1991 r. o systemie o§wiaty przez okres 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku;

3) niezaleganiu w dniu ztozenia wniosku z wyptacaniem wynagrodzen pracownikom oraz

z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz
Emerytur Pomostowych;

4) niezaleganiu w dniu ztoZenia wniosku z optacaniem innych danin publicznych;

5) nieposiadaniu w dniu zlozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowiazan
cywilnoprawnych;

6) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz.U. Nr 88 poz. 553 z pozn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.

o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U.
Nr 197, poz. 1661, z p6zn.zm.);

2. Do wniosku o refundacj¢ producent rolny dolacza:

1) o$wiadczenie, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11 3-6;

2) oswiadczenie o nieznajdowaniu si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej, w rozumieniu
komunikatu Komisji — Wytyczne wspodlnotowe dotyczace pomocy panstwa w celu
ratowania 1 restrukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244
z 01.10.2004, str.2) w zwiazku z komunikatem Komisji dotyczacym przedtuzenia okresu
wazno$ci Wytycznych wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 156 z 09.07.2009, str.3);

3) os$wiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepisow o podatku
rolnym lub prowadzeniu dziatu specjalnego produkcji rolnej w rozumieniu przepiséw
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub przepisow o podatku dochodowym od
0sOb prawnych przez okres co najmniej 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku;

4) dokumenty potwierdzajace zatrudnienie w okresic 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, w kazdym miesiacu, co najmniej jednego
pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy oraz dokumenty
potwierdzajace jego ubezpieczenie.

3. Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny, ktoére ubiegaja si¢ o pomoc de minimis, do
wniosku o refundacj¢ dotaczaja dodatkowo:

1) zaswiadczenia lub o§wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie o ktorym mowa w art.
37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z 2008r. Nr 93, poz. 585 oraz z 2010 r. Nr 18,
p0z.99, oraz z 2011r. Nr 233, poz. 1381);

2) informacje okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, a
w przypadku przedsigbiorcéw, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow o rachunkowosci,
takze inne dokumenty pozwalajace oceni¢ sytuacj¢ finansowa przedsigbiorcy za okres 3
ostatnich lat obrotowych.

§6

1. Wniosek o refundacj¢ moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony w przypadku gdy podmiot,
przedszkole lub szkota spetnia tacznie warunki o ktorych mowa w § 5 ust. 11 3, albo
w przypadku gdy producent rolny spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 5 ust. 2
1 3 oraz gdy ztozony wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony a starosta dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie.



2.

1.

2.

Starosta moze odmoéwic skierowania bezrobotnego do podmiotu, przedszkola, szkoty lub
producenta rolnego, u ktorego bezrobotny ten byl zatrudniony lub wykonywal inna prace
zarobkowa w okresie 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o refundacjg.

§7

Podstawa refundacji jest umowa zawarta przez Staroste z podmiotem, przedszkolem, szkota lub
producentem rolnym.

Umowa o refundacje powinna by¢ zawarta na pismie pod rygorem niewaznosci oraz zawieraé

w szczegblnosci zobowiazanie podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego do:

1) zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w pelnym wymiarze czasu
skierowanego bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesigcy;

2) utrzymania przez okres co najmniej 24 miesigcy stanowisk pracy utworzonych w zwiazku z
przyznang refundacja;

3) zatrudnienia kolejnego bezrobotnego skierowanego przez Urzad na miegjsce tego
bezrobotnego, z ktérym stosunek pracy zostal rozwiazany i zawarcia z nim umowy o prace
w ciagu 30 dni. Okres zatrudnienia wydtuza si¢ o okresy przerw migdzy zatrudnieniem
kolejnych bezrobotnych;

4) w przypadku braku kandydatow na refundowane stanowisko pracy okres o ktorym mowa
w ust. 2 pkt 3 moze za zgoda Dyrektora Urzedu zosta¢ wydtuzony do 3-ch miesigcy.

5) ztozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o refundacj¢ na poszczegodlne wydatki ujete w specyfikacji, o ktérej mowa w § 4
ust. 1 pkt5

6) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, refundacji wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania refundacji, w przypadku:

a. ztozenia niezgodnych z prawda oswiadczen, zaswiadczen lub informacji, o ktorych mowa
w§ 5,

b. naruszenia innych warunkow umowy;

7) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, refundacji w wysokosci

proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonych stanowiskach pracy
skierowanych bezrobotnych, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania refundacji, w przypadku niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w pkt 1

lub 2.

8) zwrotu réwnowarto$ci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréow i ustug (Dz. U. z 2011r. Nr 177, poz. 1054), podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towaro6w 1 uslug w ramach przyznanej refundacji
terminie:

a. okreslonym w umowie o refundacjg, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia ztoZenia przez
podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu —
w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy;

b.30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz podmiotu,
przedszkola, szkoty lub producenta rolnego — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z
tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

. Zgodnie z art 36 kodeksu rodzinnego i opiekunczego, w przypadku oséb pozostajacych
w zwiazku malzenskim (z wylaczeniem os6b posiadajacych rozdzielno§¢ majatkowa)
do zawarcia umowy wymagana jest zgoda wspotmatzonka podmiotu wyrazona na pismie
w obecnos$ci uprawnionego pracownika Urzedu.

. Starosta moze na wniosek podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego przedtuzy¢
terminy okreslone w umowie, w przypadku gdy za ich przedtuzeniem przemawiaja wzgledy
spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe 1 sytuacje niezalezne od podmiotu, przedszkola,
szkoty lub producenta rolnego.



§8

Ze $rodkow Funduszu Pracy nie beda refundowane podmiotowi, przedszkolu, szkole lub
producentowi rolnemu koszty wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy dla
bezrobotnych poniesione na zakup (odsprzedaz) samochodu osobowego.

Ze srodkow Funduszu Pracy nie beda rowniez refundowane podmiotowi, przedszkolu, szkole
lub producentowi rolnemu koszty wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy dla
bezrobotnych poniesione na zakup (odsprzedaz) urzadzen, maszyn, mebli, srodka transportu
nabytych w ramach umow kupna-sprzedazy od wspdtmatzonka, rodzenstwa, krewnych ani
powinowatych w linii prostej;

W przypadku zakupu sprze¢tu /rzeczy/ na podstawie umowy kupna sprzedazy honorowane
sa wylacznie umowy powyzej 1000 zt.
1) Umowy kupna — sprzedazy beda mogly zosta¢ uwzglednione do rozliczenia

po dostarczeniu:

- PIT PCC-3 (kopia) z potwierdzeniem ztozenia do Urzedu Skarbowego,

- dowodu zaptaty podatku od czynnosci cywilno-prawnych (kopia)

- o$wiadczenia ztozonego przez obie strony.

2) W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazadac oceny technicznej rzeczoznawcy
wraz z dokonang przez niego wycena.

Dokumenty wystawione w jgzyku obcym wymagaja thumaczenia przez osobg uprawniona.

Koszty oceny, wyceny rzeczoznawcy oraz thumaczen o ktérych mowa w ust. 3 1 4 pokrywa
Podmiot.

§9

. Formami zabezpieczenia zwrotu przez podmiot, przedszkole, szkot¢ lub producenta rolnego
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze by¢ porgczenie
cywilne, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach
lub rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt notarialny
o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

Starosta okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu refundacji, przy czym:

1) poreczenie cywilne lub wycena rzeczy stanowiacej przedmiot zastawu musza by¢
dotaczone do wniosku o refundacje,

2) w przypadku zastosowania zabezpieczenia innego niz wymienione w lit. a) termin
ztozenia zabezpieczenia zostanie okreslony w umowie o refundacje.

. W przypadku zastosowania zabezpieczenia innego niz porgczenie cywilne:
1) okres zabezpieczenia zwrotu wynosi 32 miesigce od dnia zawarcia umowy
2) kwote stanowiaca zabezpieczenie powigksza si¢ 0 30% na poczet odsetek ustawowych

3) w przypadku przekroczenia czasu obowigzywania umowy poza termin o ktorym mowa



w ust. 3 lit a) podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny zobowiazany jest do
przedluzenia terminu obowiazywania zabezpieczen o okres pozostaty do zakonczenia

umowy.

4. W przypadku zastosowania zabezpieczenia w formie por¢czenia cywilnego, wymaganych
jest dwoch poreczycieli na jedno refundowane stanowisko pracy.

1) Porgczycielem moze by¢:

a. osoba legitymujaca si¢ statym lub czasowym zatrudnieniem, obejmujacym okres, co
najmniej 36 miesigcy liczac od dnia ztozenia wniosku o przyznanie srodkoéw, w zaktadzie
pracy niebedacym w stanie upadtosci lub likwidacji,

b. osoba uprawniona do §wiadczen emerytalnych badz przedemerytalnych w wieku do 70 lat,
c. rencista posiadajacy prawo do renty statej w wieku do 70 lat,

d. osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, przy czym minimalny okres prowadzenia
dziatalnosci nie moze by¢ krotszy niz 12 miesigey

2) Porgczycielem nie moze by¢:

a. osoba obciazona z tytutu wyrokoéw sadowych,

b. osoba znajdujaca si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

c. osoba zatrudniona w ramach umowy o pracg na okres probny,

d. wspotmatzonek/ka wnioskodawcy jezeli nie jest ustalona rozdzielno$¢ majatkowa,

e. wspotmalzonkowie jezeli nie posiadaja rozdzielno$ci majatkowej,

f. osoba begdaca pracownikiem wnioskodawcy,

g. osoba bedaca pracownikiem sezonowym,

h. osoba zadluzona posiadajaca kredyty lub inne zobowiazania finansowe, ktorej dochod
brutto po splacie comiesigcznych zobowiazan wobec bankow lub innych instytucji
finansowych bylby nizszy niz 1 800,00 zt.

3) Miesigczny dochdd porgezyciela z tytutu zatrudnienia, renty, emerytury lub prowadzone;j
dziatalno$ci nie moze by¢ nizszy niz 1 800 zt brutto, po odliczeniu aktualnie ptaconych
zobowiazan,

4) Porgczyciel przedktada dokumenty dotyczace porgczenia: oswiadczenie porgezyciela
o uzyskiwanych dochodach, w przypadku porgczyciela prowadzacego dziatalnos¢
gospodarcza w w/w o$§wiadczeniu porgczyciel wykazuje §redni dochdd z ostatnich
3 miesigcy oraz dodatkowo przedktada dokument potwierdzajacy uzyskany dochod
za poprzedni rok kalendarzowy wraz z o§wiadczeniami o niezaleganiu z platnosciami
wobec ZUS-u i Urzedu Skarbowego. Oswiadczenia o ktorych mowa w niniejszym punkcie
musza by¢ potwierdzone wlasnor¢cznym podpisem oraz wystawione z data nie pozniejsza
niz miesiac poprzedzajacy dzien ztozenia wniosku.

5. Do zawarcia umowy poreczenia konieczna jest zgoda wspotmalzonka porgczyciela wyrazona
na piSmie w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu.

6. Decyzja, co do wyboru formy zabezpieczenia nalezy do Starosty.

7. Wszelkie koszty zwiazane z uzyskaniem stosownych dokumentow potrzebnych
do potwierdzenia zabezpieczenia ponosi podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny.



§10

1. Whnioski o przyznanie refundacji kosztow wyposazenie lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego rozpatrywane sa przez Komisje ds. opiniowania wnioskoOw
wedlug kolejnosci ich ztozenia lub w drodze konkursu.

2. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia podmiot,
przedszkole, szkol¢ lub producenta rolnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia
zlozenia wniosku 1 innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

3. W przypadku nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyng odmowy.

§11

1. Refundacja ze srodkéw Funduszu Pracy kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy jest dokonywana przez Starostg¢ na wniosek podmiotu, przedszkola, szkoty lub
producenta rolnego po przedtozeniu rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia zawarcia umowy na poszczegélne wydatki ujete w szczegotowej
specyfikacji.

2. Zestawienie, o ktérym mowa w ust 1, nie moze zawiera¢ wydatkéw, na ktérych finansowanie
podmiot, przedszkole, szkota Iub producent rolny otrzymali wczesniej srodki publiczne.

3. Starosta na wniosek podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, uznaje za
prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegotowe;j
specyfikacji mieszczace si¢ w kwocie przyznanej refundacji, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich
poniesienia, biorac pod uwagg specyfike wyposazanego lub doposazanego stanowiska pracy.

4. Starosta przed dokonaniem wyptaty refundacji i skierowaniem bezrobotnego do podmiotu,
przedszkola, szkoty lub producenta rolnego stwierdza utworzenia stanowiska pracy, jego
wyposazenie lub doposazenie.

5. W rozliczeniu, o ktérym mowa w ust 1, sa wykazywane kwoty wydatkow z uwzglednieniem
podatku towarow i ustug; rozliczenie zawiera informacjg, czy podmiotowi, przedszkolu,
szkole lub producentowi rolnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

6. Starosta w trakcie trwania umowy o refundacj¢ dokonuje oceny prawidtowosci wykonania
umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spelnienia warunkow, o ktérych mowa w § 7
ust. 2 pktli2.

§12
Powiatowy Urzad Pracy w Wodzistawiu Slaskim zastrzega sobie prawo przeprowadzania wizyt
monitorujaco-sprawdzajacych w miejscu utworzenia stanowiska pracy w zakresie
przestrzegania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy.

§13

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



